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BiRiNCi BOLUM

Uygulama Esaslarinin Amag ve Kapsami
Madde 1-

Bu Uygulama Esaslarinin amaci, Merkezi Fatura Kaydi Sistemi’ni (“MFKS”) kullanan tiim faktoring
sirketleri ve bankalarin (bundan bdyle birlikte “Sirket” olarak anilacaktir) sisteme erisim ve
yetkilendirme kurallarini agiklamak, MFKS’'nin isleyisine, belgelerin sisteme eklenmesine, belgelerin
glncellenmesi, iptali, eslesmesi ile ilgili genel kuralarn belirlemek, Sirketlerin veri aktarimi sirasinda
uyacaklari kurallari agiklamak, sektérdeki uygulamalarin yeknesak hale getirilmesini saglamak, veri
bltunltgl saglanmasi icin Sirketlerce dikkat edilmesi gereken konulari belirlemektir.

Dayanak

Madde 2-
Bu Uygulama Esaslari, 21/11/2012 tarihli ve 6361 sayili Finansal Kiralama, Faktoring ve Finansman

Sirketleri Kanununun 43 (inclii maddesi ve Finansal Kiralama, Faktoring ve Finansman Sirketleri Birligi
Statlisi’niin 19 uncu Maddesinin 5 inci Fikrasinin (h) ve (j) bendlerine dayanilarak hazirlanan ve
08/07/2015 tarihinde yayimlanan Merkezi Fatura Kaydi Sistemi’nin Kurulusu, Faaliyeti Ve Yénetimine
lliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik’e (“Yonetmelik”) dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 3-

Bilgi Teknolojileri Sirketleri: Sirketlerin sistemlerinden Merkezi Fatura Kaydi Sistemi’'ne Finansal
Kurumlar Birligi tarafindan istenen verilerin aktarilabilmesi i¢in gerekli yazilim ve donanim altyapisini
saglayan sirketleri,

Birlik: Finansal Kiralama, Faktoring ve Finansman Sirketleri Birligi'ni,

Faktoring iktisadi isletmesi: Finansal Kiralama, Faktoring ve Finansman Sirketleri Birligi biinyesinde
kurulan Faktoring iktisadi isletmesini,

Geri Devir islemi: Alacagi devir alan Sirketin, alacagin tamamini veya bir kismini gesitli nedenlerle iade
etmesini,

Belge Esleme islemi: Ayni Satici ve Aliciya ait, Dogacak Alacak belgeleri ile Dogmus Alacak belgelerinin
ve ihracat Faturalari ile ihracat-Maliye Faturalarinin iliskilendirilmesi islemini,

Hizmet Saglayici Sirket: Merkezi Fatura Kaydi Sistemi’nin isletilmesi ve Merkezi Fatura Kaydi Sistemi’ne
girilen bilgilerin saklanmasi i¢in gerekli yazilim ve donanim altyapisini saglayan sirketleri,

Merkezi Fatura Kaydi Sistemi: Sirketlerin devir aldiklari alacaklarla ilgili bilgilerin toplulastirilmasini
saglamak lzere Finansal Kurumlar Birligi nezdinde kurulan, ayri tizel kisiligi bulunmayan ve Faktoring
iktisadi isletmesi ydnetiminde bulunan sistemi,

Miikerrerlik: Bir belgenin tamami devir alinmis iken ayni belgenin tekrar devir alinmak istenmesini,
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Refaktoring: Bir sirketin devir aldigl alacagin tamamini veya bir kismini ilgili 6deme araglar ve
teminatlariile birlikte baska bir sirkete devretmesi islemini,

Sirket: Faktoring sirketleri ve bankalari,

Tekillik Kontrolii (Tekillik Kontrol Kriterleri): MFKS’ye eklenecek belgenin daha dnce MFKS sistemine
eklenip eklenmediginin (mikerrer olup olmadiginin) kontrol edilmesini,

Tutar Asimi Kontrolii: Daha 6nce devir alinmis bir belgenin, devir edilebilir tutarindan daha fazla
tutarda tekrar kismi olarak devir alinmak istenmesini,

Veri Ambari: Veri sorgulama ve raporlama yapilabilmesi icin Merkezi Fatura Kaydi Sistemi bilgilerinin
toplandigi veri deposunu,

WEB Ekran: Hizmet Saglayici Sirket tarafindan gelistirilen ve Merkezi Fatura Kaydi Sistemi’'ne veri
aktarmak icin Finansal Kurumlar Birligi internet sitesi tizerinden ulasilan bilgi girisi ekranlarini,

WEB Servis: Merkezi fatura Kaydi Sistemi’ne veri aktarilabilmesi icin hizmet saglayici ile Sirketlerin
sistemleri arasinda Bilgi teknolojileri Sirketleri tarafindan saglanan entegrasyon yazilimini ifade eder.

iKiNCi BOLUM

MFKS’e Erisim ve Yetkilendirme Kurallar

Madde 4-
a) Merkezi Fatura Kaydi Sistemini (MFKS) kullanan tim faktoring sirketleri ve bankalarin (Sirket)

Hizmet Saglayici Sirket’e Giye olmasi zorunludur. Uyelik gerceklestikten sonra sirketlerin IP adres
tanimlamalari yapilarak sistemi kullanabileceklerdir. Daha dnce Hizmet Saglayici Sirket’e IP adres
bildirimi yapmis olan Sirketler bu IP adreslerini MFKS’ye erisim icin de kullanabilirler.

b) IP adres degisikligi yapacak Sirketlerin basvurularini ilgili Kuruma yaparken eszamanli olarak talep
formlarini Hizmet Saglayici Sirket’e iletmeleri gerekir. Degisikligin zamaninda Hizmet Saglayici
Sirket’e bildirilmemesi halinde MFKS’ye giris yapmalari mimkiin degildir.

c) MFKS'ye erisim problemleri yasanmamasi icin erisim hizlarinin kontrol edilerek, maksimum diizeye
getirilmesi konusunda Sirketler gerekli cabayi gdstermelidir.

d) MFKS'ye erisim problemi yasanmamasi icin Sirketlerin mevcut internet saglayicilarindan farkh
olarak, ikinci bir internet servis saglayicisindan yedek hat almalari veya subesi ve bu subesinin farkli
IP adresi olan Sirketlerin, bu IP adres tanimini da Hizmet Saglayici Sirket’e bildirip/tanimlatarak
yedek erisim saglamalari tavsiye edilir.

e) MFKS'yi kullanacak Sirketlerin Hizmet Saglayici Sirket’e basvurarak bir sistem yonetici (admin)
yetkisi almasi zorunludur. Sirketler almis olduklari admin vyetkisi ile kendi kullanici
yetkilendirmelerini yapmalidir.



f) Olasi bir suistimale engel olabilmek amaciyla; Sisteme bilgi girisi yapan ile ayni islemi iptal edecek
olan kisinin farkh kisiler olmasi énemlidir. Bu nedenle; yetki tanimlanmalarinda giris ve iptal
yetkilerinin ayristirilmasina 6zen gosterilmelidir.

g) MFKS kapsaminda yapilan tim islemler giivenlik ve izleme amaciyla kullanici (user) bazinda
loglanmakta ve raporlanmaktadir. ileride herhangi bir islemin kayit bilgilerine ulasilmak
istendiginde, Sistem’den izleme yapilabilecektir. MFKS kullanimi igin tanimlanan sifreler kisiye ozel
olup, kesinlikle paylasiimamasi gerekmektedir.

h) MFKS’ye erisim sekli esasen web servis olmakla birlikte, sistemin lretime alindigi tarihte web
servis yazilim entegrasyonunu tamamlayamamis olan Sirketler web ekran ile sistemi kullanmaya
baslayabileceklerdir. Sirketler, sistemlerinin entegrasyonunu tamamlamalarini (Yonetmeligin
GECICi MADDE 14 - (1) de belirtilen siire dahilinde) takiben MFKS’ye erisimlerini web servis
Gzerinden devam ettirmelidirler. Bundan sonraki asamada web ekranlar, web servis ile ilgili bir
sorun oldugunda gecici olarak kullanilabilir.

UCUNCU BOLUM

MFKS isleyisi ile ilgili Genel Kurallar
Madde 5-

a) Sirketler misterileriile faktoring islemine iliskin alacagin devri tamamlanmadan, sorgulama
islemi icin yapilanlar disinda MFKS’ye bilgi girisi yapmamalidir.

b) Devir alinan dogmus ve dogacak alacaklara iligkin bilgilerin Sirketler tarafindan zamaninda,
tam ve gergege uygun olarak MFKS’ye girisinin yapilmasi zorunludur.

c) Sirketler devre konu alacak bilgilerini MFKS’ye ekleme islemi oncesinde sorgulama
ekranlari araciligi ile mukerrerlik/tutar asimi olup olmadigini kontrol edebilirler. Sorgulama
yapmadan MFKS’ye belge ekleme yapmak isterlerse sistem tarafindan bu kontroller
ekleme esnasinda sistem tarafindan yapilir ve mikerrerlik/tutar asimi bulunmasi halinde
uyari mesaji verilerek islem kaydedilmez.

d) Sorgulama fonksiyonu tiim devir edilebilir belgeler igin tekillik kontrol kriterleri
cercevesinde yapilir. Bunlar;

a) Satici kimlik tipi ve numarasi (VKN, TCKN)

b) Belge Numarasi (Seri No + Sira No veya Noter Yevmiye No)
c) Belge tarihi

d) Belge Tutari’dir.

Bu kriterlerin tamaminin ayni oldugu belgeler miikerrer kabul edilir ve sisteme kaydedilemez.

e) Kismi devir alinan alacaklara iliskin belgeler icin tekillik kontrolt kriterleri, “belge tutarr”
disindaki kriterlerin aynisi olup, devir tutarinin belge tutarini astig durumlarda tutar asimi
nedeni ile sisteme kaydedilmesine izin verilmez.



f) Mikerrerlik veya tutar asimi nedeni ile MFKS'ye kaydedilemeyen belge bilgilerinin
Sirketlerin kullanmakta olduklari faktoring sistemlerine de kaydedilmemesi esastir.

g) Kismi devirlerde belgeyi MFKS’ye ilk bildiren Sirketin girmis oldugu alici bilgileri sisteme
kaydedilecektir. Ayni belgeyi daha sonra kismi devir alarak MFKS’ye bildiren Sirketlerin
farkh ahlci bilgisi ile bildirim yapmalari mimkin olmayacaktir. Bu nedenle, belgelerin
girisinde dogru alici bilgileri ile giris yapilmasina dikkat edilmelidir.

h) Sirketlerin, alacak bilgilerini MFKS’ye hatali kaydetmeleri nedeni ile diger Sirketlerin ayni
alacakla ilgili dogru bilgileri sisteme girememesi halinde, MFKS’den gonderilen uyari
mesajinin alinmasindan itibaren hatali kayitlarini derhal diizeltmeleri zorunludur.

i) Devir alinan alacak belgeleri ve bu belgeler ile eslestirilen Odeme Araclari bilgilerinin,
sirketler tarafindan zamaninda, tam ve gercege uygun olarak MFKS’ye bildirilmesi
gerekmektedir.

j) Devir alinan alacak belgelerine iliskin acik hesap tahsilat bilgileri ve 6deme araglari tahsilat
bilgilerinin, sirketler tarafindan zamaninda, tam ve gercege uygun olarak MFKS'ye
bildirilmesi gerekmektedir.

DORDUNCU BOLUM

Alacak Belgelerinin MFKS’ye Eklenmesi ile ilgili Kurallar

Madde 6 -

a) Tam alacak belgelerinin mutlaka belge lzerindeki déviz cinsi ve doviz tutari ile girisinin
yapilmasi gerekmektedir. Sirketler alacak bilgisi girisi esnasinda herhangi bir kur bilgisi
bildirmeyecektir.

b) Dogmus ve dogacak alacak belgelerinin bilgi girisleri belge tipine goére farklilik
gosterdiginden kullanim kilavuzunda belirlenen detayh acgiklamalar cergevesinde giris
yapilmasina dikkat edilmelidir.

c) Dogacak Alacak belgeleriile dogmus alacak belgeleri (fatura vb.) eslestirilirken ayni alacakla
ilgili Sirketlerin kendi sistemlerinde cift Kayit ve dolayisiyla fiktif ciro yaratilmamasina dikkat
etmelidir.

d) Baz firmalarin Devir alinan faturalarinda matbaa hatasindan kaynaklanan Seri numarasi
eksik olmasi durumunda, her sirket bu faturalar icin seri no sahasina “SNY” kodunu girmeli ve
bu tir fatura basimi yapmis olan matbaalar FKB’ye bildiriimelidir. Ancak “Noter Onayli
Faturalar” icin, noter onay kapak sayfasinda mevcut olan Seri No + Sira No + Noter Yevmiye No
mutlaka girilmelidir. Noter onay kapak sayfasinda, seri no mevcut degil ise; “SNY” + Sira No +
Noter Yevmiye No girilmelidir.



e) Satis Sozlesmelerinde Belge Numarasi sahasi zorunlu alan olmamakla birlikte, varsa belge
numarasi yoksa ve noterden diizenlenmis bir Satis S6zlesmesi ise “Noter Yevmiye Numaras!”
girilmelidir. Belge Tarihi olarak ise, dncelikle belgenin dizenlenme tarihi, yoksa ve Noterden
diizenlenmis bir belge ise “Noter Tarihi” girilmesine dikkat edilmelidir.

f) icerigi uzun olmasi nedeniyle birden fazla sayfadan (yaprak) olusan yani yekiinlii alacak
belgelerinin girisi genel toplam tutarinin yer aldigi son sayfa bilgileri dikkate alinarak
yapilmalidir. (Devirli faturalar, Cok Sayfali ihracat-Maliye faturalari icin de ayni kurallar
gecerlidir.)

g) lceriginde KDV tutari olan ancak KDV’den muaf faturalarda, fatura tutari olarak KDV dahil
rakam girilmeli, KDV’siz tutar ise Devir Alinan Tutar olarak girilmelidir.

Tevkifatli Faturalarda ise; tevkif edilen kisim disuldiikten sonraki tutar (Dip Toplam), hem
Fatura Tutari hem de Devir Alinan Tutar olarak girilmelidir.

h) Mdistahsil Makbuzlarinin muhteviyati geregi alici ve satici bilgileri yer degisebileceginden
MFKS’ye girislerinde dikkat edilmesi gerekmektedir.
Bu belgelerde;

Belgeyi Diizenleyen (Mali alan) = Alici olarak,
Mistahsil (Mali satan) = Satici olarak girilmelidir.

i) “Mistahsil Makbuzu Mahiyetinde Fatura” olarak devir alinan belgeler de bir 6nceki madde
de anlatilan mistahsil makbuzlari gibi sisteme girilmelidir. Bu belgeler Fatura lzerinde yazan
“Mustahsil Malidir”, “Miistahsil bedeli olarak tahsil edilmistir” gibi ibarelerden veya isin nevi
olarak faktoring musterisinin beyani ile ayirt edilebilir.

j) Uluslararasi islemlerde; YKN (Yurtdisi Kimlik No) alanina firmanin birden fazla numarasi
olmasi durumunda, dncelikli olarak vergi no olan VAT, yoksa ticaret sicil no olan REG No veya
benzeri numaralarin girilmesi gerekmektedir.

k) ihracat islemlerinde sektér uygulamasina paralel olarak ihracat faturalarinin girisi yapilarak
bu faturalar Gzerinden her tirli islemin gerceklestiriimesi ancak mukerrerlik kontrolinin
Maliye kaseli ihracat faturalari (ihracat-Maliye) izerinden yapilmasi nedeni ile her iki faturanin
da MFKS’ye girisinin yapilmasi ve ilgili faturalarin sistemde eslenmesi gerekmektedir.

I) Belge girislerinde zorunlu olmayan sahalara da mimkiin oldugunca bilgi girilmesi, daha
sonra yapilacak raporlama ve izlemelere yonelik veri olusturulmasi bakimindan énemlidir. Bu
bilgilere gore sistemsel kontroller yapilacak ve sistemden uyari e-postalari gonderilecektir.

m) Sigorta acente ve/veya brokerlardan gelen sigorta policesi ve zeyilnameler devir alinarak
faktoring islemi yapilmamasi ve Merkezi Fatura Kaydi Sistemine kaydedilmemesi
gerekmektedir.



n) MFKS Il.Faz uygulamalari ile birlikte, “Belge Ekleme” asamasinda asagidaki sahalara bilgi

girisi yaptlmasi zorunlu hale getirilmistir.

Bilgi girisleri asagidaki aciklamalara gore yapiimalidir;

» Garantili/Garantisiz: Factoring sirketinin alacagin 6denmeme riskini Ustlendigi Gayri Kabil-
i Ricu (GKR) Faktoring isleminde “Garantili” secenegi bildirilmelidir. Faktoring sirketi
tarafindan garanti hizmetinin verilmedigi finansman ve/veya tahsilat hizmetlerinin
sunuldugu Kabil-I Riicu (KR) faktoring isleminde “Garantisiz” secenegi bildirilmelidir.

» Bildirimli/Bildirimsiz: Satici firmanin vadeli satislarindan dogan alacaklarini factoring
sirketine devrettigini alicilarina bildirdigi factoring islemleri “Bildirimli” olarak secilecektir.
Satici firmanin vadeli satislarindan dogan alacaklarini factoring sirketine devrettigini
alicilarina bildirmedigi factoring islemlerinde “Bildirimsiz” secilecektir.

» Teyitli/Teyitsiz: Bildirim Durumu alaninda “Bildirimli” secimi yapilmasi halinde bu saha
aktif olacak ve Teyitli /Teyitsiz se¢imi yapilacaktir. Bildirimli Faktoring isleminde, Alicinin
alacagin temliginden haberdar oldugunu kabul ettigi (teyit ettigi) durumda “Teyitli”
secenegi isaretlenecekdir. Aksi durumda “Teyitsiz” secenegi isaretlenmelidir.

o) Nev-i Degisikligi: (Nev i degisikligi yapiimis bir belge devir alindiginda, MFKS’e bildirim
yapilmadan 6nce her iki Gnvan ve VKN/TCKN ile MFKS de miukerrelik sorgulamasi yapiimal,
mukerrer belge olmadigl tesbit edildiginde yeni VKN/TCKN ve Unvan ile sisteme giris
yapilmalidir. Kismi devirlerde ise yine ayni kontrol yapilmali ve ilk devir alinan kayitdaki
VKN/TCKN ve Unvan ile giris yaptimalidir. Bu kontroller Satici ve Alici nev-i degisikliklerinin her
ikisinde de dikkate alinmalidir. Her tiirli VKN degisikligi durumunda (Nevi, Merkez degisikligi
vs.), fatura Gzerindeki VKN yerine islem anindaki glincel VKN gegerli sayilacaktir.)

p) Tekillik kontrol kriterleri icinde yer alan; “Satici Kimlik Tipi ve Numarasi (VKN, TCKN)” icin,
satici sahis sirketi ise TCKN bilgisi zorunlu olup, VKN ile bildirilen sahis sirketleri icin VKN’den
bu bilgiye erisilerek TCKN ile MFKS’ye kaydedilmesi gerekmektedir.

q) Uygulamada yeknesakligi saglamak izere, alacak belgelerinin tutar girislerinde, virgiilden
sonraki kurus sahasi iki hane olarak girilmeli, ikiden fazla haneli kurus tutarlarinda asagi veya
yukari yuvarlama islemi yapilmamalidir. (Ornegin; 21.135,3423 olan tutar sahasi, 21.135,34
olarak girilmelidir.)



BESINCi BOLUM

Alacak Belgelerinin MFKS de Giincellenmesi, Geri Devir Edilmesi, iptal ve Esleme ile ilgili Kurallar

Giincelleme

Madde 7 -

Devir iptali

Madde 8 -

a) Tam belge tiplerinde zorunlu alan olarak giris yapilan bilgiler glincellenemez. Bu alanlar ile
ilgili herhangi bir bilginin dizeltilebilmesi igin devrin iptal edilerek yeni devir girisi yapilmasi
gerekmektedir.

b) Bir Sirket tarafindan alacagin birden fazla kismi devir alinmasi durumunda, bir devir
Gzerinde yapilan glincelleme islemi diger devirleri etkilemeyeceginden icin her bir devir icin
ayni giincelleme isleminin yapilmasina dikkat edilmelidir.

c) Web servis ile bildirim yapan Sirketlerde; gilincellenecek alan bilgileri icin sadece
glncelleme yapilacak alanlarin dolu diger alanlarin bos olarak bildiriimesi halinde, bos
gonderilen alanlarin bilgileri de bos olarak kaydedilecegi icin tim mevcut alanlarin tekrar
girilmesine dikkat edilmelidir.

d) MFKS’de alici/satict unvanlari resmi kayitlardan kontrol edilerek sistem tarafindan
gincellenecegi igin Sirketlerin ayni giincellemeleri kendi sistemlerinde de yapmalari
gerekmektedir.

e) MFKS'de yer alan “Muhasebe Tarihi” alani ile devir alinma tarihinin sistemde tutulmasi
saglanmistir.

a) MFKS de yer alan tiim alacak bilgileri, sadece nihai devir alan Sirket tarafindan iptal
edilebilir.

b) MFKS de herhangi bir islemin iptal edilmek istenmesi halinde islem ile ilgili hareketler
sondan baslayarak silsile halinde iptal edilmelidir.

c) Odeme araci ile iliskili olan devirler icin devir iptal islemi yapilamayacaktir. Once devir ile
o6deme aracinin iliskisi iptal edilmelidir. Devir iptal islemi, 6deme araci ile iliskilendirme islemi
iptal edildikten sonra yapilmalidir.



Geri Devir

Madde 9 -

Esleme

Madde 10 -

a) Devir alinan bir alacagin belirli bir tutari veya tamami geri devir edildiginde ayni kaydin
MFKS’ de de olusturulmasi gerekir.

b) Bir alacak baska Sirketlere devir edilebilir sekilde geri devir ediliyor ise; bu alacagin MFKS
girisi “devir edilebilir geri devir” statiisi ile, herhangi bir nedenle alacagin (izerinde bir hak
kalmamasi durumunda ise MFKS girisi “devir edilemez geri devir” statisu ile yapilmalidir. Bu
stati bildirimleri alacaklarin kullanilabilir tutarini etkileyeceginden geri devir girisi yapilirken bu
konuya dikkat edilmesi gerekmektedir.

c) ihracat faturalarinin geri devir islemi ihracat-Maliye faturalarina otomatik olarak
yansiyacaktir. Birden fazla faturanin birbiriyle eslestirilmesi halinde dncelikle fatura tarihi eski
olandan baslayarak yeniye dogru, ayni tarihli fatura oldugu durumlarda fatura numarasi kiguk
olandan baslayarak yansitilacaktir. Sirketlerin MFKS’ de geri devir islemlerini ihracat faturasi
Gzerinden gerceklestirmeleri nedeni ile kendi faktoring sistemlerinde de ayni sekilde yapmalari
gerekmektedir. Eslesme sonrasi fazlallk kalan ihracat-Maliye fatura bakiyelerinin
kullanilmayacaksa MFKS’den de geri devir edilmesi saglanmalidir.

d) Bir ddeme araciileiliskilendirilmis devirler icin geri devir edilebilir tutar, devire ait geri devir
edilebilir tutar kadardir. Tamami geri devir edilmis devirler icin 6deme araci iliskilendirmesi
yapilamayacaktir.

e) Odeme araciileiliskili devirler (izerinde geri devir yapilmasina izin verilmemektedir. Odeme
aracl ile devir eslemesi iptal edilmelidir.

a) Dogacak alacak islemlerinde, dogacak alacak bilgilerinin MFKS’ye eklenmesi sonrasi Sirket
tarafindan devir alinan ilgili dogmus alacak bilgilerinin de MFKS ‘ye eklenmesi gerekmektedir.
ilaveten dogacak alacak ve dogmus alacaklarin eslemesi yapiimalidir.

b) Dogacak alacak ve dogmus alacak bilgileri ayni déviz cinsinden ise, esleme tutari da ayni
doviz cinsinden bildirilecektir. Dogacak alacak ve dogmus alacak bilgileri farkli déviz cinsinden
ise, iki doviz cinsi icin ayri ayri esleme tutari bildirilmesi gerekir.

c) Sisteme eklenen ihracat Faturalari ile ihracat-Maliye faturalarinin eslemesi yapilmalidir.
Ancak ihracat faturasindaki satici yurtdisi yerlesik ise, Ihracat-Maliye faturasi
dizenlenmeyecegi icin esleme sarti aranmayacaktir. Bildirilen ihracat faturasinda, Satici YKN
ile bildirilmis ise, o belgenin saticisi yurtdisi yerlesik olarak kabul edilecektir.



d) Dogacak ve Dogmus alacak belgeleri icin esleme islemi yapilirken, daha 6nce dogacak
alacak belgeleri ile iliskilendirilmis olan 6deme araglari esleme islemi sirasinda sistem
tarafindan otomatik olarak dogmus alacak belgeleri ile de liskilendirilecektir.

E-Fatura Ekleme ile ilgili Kurallar

Madde 11 -

a) E-faturalar icin MFKS (izerinden GIiB baglantisi kurularak e-fatura dogrulama islemi
yapilmaktadir. Dogrulama isleminin yapilabilmesi icin; Sirketlerin e-fatura devir islemlerinde,
e-faturanin HASH degerini iceren XML formatini gondermeleri esastir.

b) E-Faturalarin MFKS’e bildiriminde XML veya Hash degeri girisi ile kaydedilmesi zorunludur.

c) XML dosyasi alinamayan ve/veya HASH degeri bulunmayan faturalar icin sadece alici ve
saticisi icin mikellefiyet kontroll yapilacaktir. Taraflardan herhangi birisi belgenin diizenlenme
tarihinde mukellef degil ise e-faturanin kaydedilmesine sistem izin vermeyecektir.

d) e-Faturalarin alici ve saticisi icin mikellefiyet kontroll yapilacaktir. Taraflardan herhangi
birisi belgenin diizenlenme tarihinde mikellef degil ise e-faturanin kaydedilmesine sistem
izin vermeyecektir.

e) Sirketler, 1 Nisan 2014 tarihinden 6nce e-fatura mikellefi olsalar dahi 1 Nisan 2014’e kadar
fiziki fatura diizenleyebildikleri icin, bu miikelleflerin 1 Ocak — 1 Nisan 2014 tarihleri arasinda
diizenledikleri fiziki faturalar da sisteme kaydedilecektir.

f) E-Fatura sira numarasini 16 hane olarak sistemine alan firmalar; MFKS’de Seri ve Sira No
sahalari ayri ve zorunlu saha oldugu icin ilk 3 hane kesilerek Seri No alaninda, sonraki 13 hane
Sira No alanina girilecek/bildirilecektir.

g) Mevcut mevzuat cercevesinde, e-fatura mikellefi olan sirketlerin mukellef olduklari tarihi
takip eden 7 (yedi) glin boyunca diizenledikleri matbu faturalarin mukellefiyet kontrollinde
ve Gonullh olarak gegmiste e-fatura miikellefi olmus, ancak daha sonra mikellefiyetten
¢tkmis ve Ocak 2016 itibariyle zorunlu olarak tekrar mikellef olmus firmalarin miikellefiyet
kontroliinde, GiB teyidinde aksaklik olusabilmektedir.

Bu nedenle iyilestirme silireci tamamlanana kadar yukarida belirtilen faturalara ait

mukellefiyet konusunda misterilerinizin beyani/teyidi 6nemli olup, Sirketleriniz tarafindan
gerekli kontrol ve uygunlugundan gecen bu kapsamdaki faturalarin MFKS’ ye girisine gecici
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olarak izin verilecek olup, daha sonra gerekli diizeltmelerin yapilmasi i¢in bu kapsamdaki
faturalari MFKS’ ye girmeden 6nce mfks@fkb.org.tr adresine bildirilmelidir.

Refaktoring isleyisi ile ilgili Kurallar

Madde 12 -

a) Refaktoring yapacak Sirketler, daha dnce MFKS'ye kaydedilmemis belgeleri devir edecekler
ise oncelikle refaktoring yapilacak alacak belgelerini MFKS’ye kaydetmeleri gerekir.

b) Refaktoring isleminde Sirketlerin aralarinda mutabakata varmadan islem yapmamalari
gerekir.

c) Devir alan Sirketler de ayni sekilde refaktoring ile devir alacaklari belgelerin kontrollni
tamamladiktan sonra belge ekleme islemini yapmahdir.

d) Refaktoring islemlerinde; web servis ve web ekranlarda verilen uyari mesajlarina dikkat
edilerek islem izlenmelidir.

e) ihracat ve ihracat — Maliye faturalarinin eslenmeden Refaktoring yapilmamasina dikkat
edilmelidir.

f) Bir ya da birden fazla 6deme araci ile iliskilendirilmis bir devir baska bir sirkete refaktoring
edilirse bu 6deme araclarinin sahipligi refaktoring alan sirkete gecer. Refaktoring edilecek
devire ait 6deme araglari birden fazla devir ile iliskili ise tiim iliskili devirlerin ayni sirkete
refaktoring edilmesine dikkat edilmelidir. Refaktoring alan sirketin ayni Odeme araglarini
tekrar bildirmesine gerek bulunmamaktadir.

g) Refaktoring yapan sirketler, devir edilmis belgeler icin herhangi bir tahsilat bildirimi
yapmayacaktir. Belgeler devredildikten sona tahsilat girisi ancak refaktoring alan sirket
tarafindan yapilacaktir.

h) Refaktoring edilen devirlere ait Odeme araclari, RF alan sirket tarafindan iptal edilir. RF
veren sirketler ise RF alan sirketin devirlerini geri devir yapmasi durumunda, iligkili 6deme
araclarini iptal edebilir.
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ALTINCI BOLUM

MFKS isleyisi ile ilgili Diger Kurallar

Madde 13 -

a) Merkezi Fatura Kaydi Sisteminde (MFKS); Tiim Devir edilebilir belgelerde glincellenemeyen
alanlar sunlardir:

e Belge numarasi (seri + sira + yevmiye no),

e Belge Tarihi,

e Belge tutari,

e Doviz Cinsi,

e Satici kimlik Tipi/Numarasi,

e Alici kimlik Tipi/Numarasi,

e Devir tutari

e islem tipi,

Bu alanlar disindaki bilgiler glincellenebilir.

Bu nedenle Sirketlerin kendi sistemlerinde yaptiklari yukaridaki alanlara ait glincellemeler igin;
MFKS’de once “Iptal” sonra “Yeni Kayit Ekleme” islemi yapimali ve fatura havuzuna

glincellenmis belgeler gonderilmelidir.

b) Sirketlere gonderilen uyari maillerinde, bildirim yapilan Sirketlere birbirlerinin isimleri
bildiriimeyecektir. Mikerrerlik bilgileri ve Sirket isimleri gerekli gértldigi durumlarda Birlik
(FKB) tarafindan Hizmet Saglayici Sirket’den istenebilir.

c) MFKS ile ilgili Birlik duyurularinin Sirketler tarafindan IT ekiplerine veya calistiklari IT
sirketlerine gecikmeden gonderilmesi gerekmektedir. Bilgi akisinin yavashgl veya
saglanamamasi nedeni ile projede aksamalara sebebiyet verilmemelidir.

MFKS Mutabakat islemleri

Madde 14 -

a) Merkezi Fatura Kaydi Sistemi'ne girilen kayitlar ile sirketlerin kendi sistemlerindeki
kayitlarin ortiismesi esastir. Bu nedenle, “ MFKS Mutabakat Raporu” kullanilarak Merkezi
Fatura Kaydi Sistemi’ne girilen islemler ile sirketlerin kendi kayitlarini karsilastirmasi
gerekmektedir. Mutabakat c¢alismalari dizenli olarak yapilmali, her iki veride olusan
farklhiliklar giderilmelidir.

b) Raporlama ekranlarina giris icin; Kredi Kayit Blirosu’nun (KKB) uye.kkb.com.tr web sitesi
Uzerinde yer alan “UOye Kurum Girisi” linki tiklanarak veya
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https://kurumsalburo.kkb.com.tr/KKBAdmin/login.jsp linki Gzerinden ulasilan ekranlardan
MFKS Kullanici Adi ve Sifre bilgisi ile giris yapiimalidir.

Raporlama uygulamalari ile ilgili olarak daha 6nce yayinlanan ve web sitemizde yer alan
"Merkezi Fatura Kaydi Sistemi Kullanim Kilavuzu”ndan yararlaniimalidir.

Odeme Araglar’nin MFKS’ye Eklenmesi ile ilgili Kurallar

Madde 15 -

a)

Tim Odeme araclarinin (gek, senet, police) mutlaka devir alinan belgeler ile birlikte
MFKS’ye girilmesi esastir, 6deme araclari sisteme tek basina girilemeyecektir.

Senet ve Police tipindeki 6deme araglari sisteme eklenirken tekillik kontrolii yapilmayacak,
sadece Cek tipindeki 6deme araci icin sistemde “Tekillik Kontroli” yapilacaktir. Tekillik
kontroll asagidaki alanlar ile kontrol edilir ve mikerrer degil ise sisteme kaydedilir.

Cek Hesap Numarasi

Cek Sira Numarasi

Cek Banka Eft Kodu

Cek Sube Kodu

c) Odeme araci ekleme islemi sirasinda Odeme araci ile iliskili belgelerde kimlik uyumu kontrolii

yapilacak, ancak tutar kontroll yapilmayacaktir. e-arsiv faturalarinda istisna olarak; fatura
borglusunda vkn “2222222222” veya TCKN “11111111111” olmasi durumunda, 6deme araci
eslesmesinde, kesideci veya son ciranta vkn’sine bakilmaksizin, eslenmesi veya eslenerek

gonderilmesine izin verilecektir)

ESLEME

a) Bir alacak belgesi birden fazla 6deme araci ile ve bir 6deme araci da birden fazla alacak belgesi ile

iliskilendirilebilecektir.

b) Bir ddeme araci farkli belge tipinde belgeler ile iliskilendirilemez. (Orn: bir ek ile hem fatura hem

sozlesme eslestirilemez.)

c) Bir alacak belgesinin kismi devirleri igin, kismi devirleri ekleyen ayni sirket ise 6deme araci ve alacak

belgesi kismi devirlerini esleyebilir.

d) Bir 6deme araci ile iliskilendirilmis devirler i¢in geri devir edilebilir tutar, devire ait geri devir

edilebilir tutar kadardir. Tamami geri devir edilmis devirler icin 6deme araci iliskilendirmesi

yapilamayacaktir.
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Tahsilat Bilgilerinin MFKS’ye Eklenmesi ile ilgili Kurallar

Madde 16 —

Tahsilat Bilgileri Girisi: Tahsilat Durumu alaninin bos ya da hatali olmamasi gerekir.

a) Odeme Araci ile Tahsilat; Cek, Senet ve Police seceneklerinden biri bildirilecektir. Odeme araglari
icin “Tahsilat Durumu”nun alabilecegi degerler; Tahsil Edildi, Tahsil Bekleniyor ve Karsiliksiz(Veya
Protestolu)’dur. Bir alacak belgesiyle iliskilendirilmis olan c¢ek tipindeki 6deme araci tahsil edilmis
ise sisteme tekrar bu cekin girisine izin verilmeyecektir.

b) Acik Hesap islemleri ile Tahsilat Girisi yapilirken;

e Misteri Odeme,

e Borclu Odeme,

e Kesideci/Ara Cirantadan tahsilat,

e Sigorta Sirketlerinden tahsilat,

e Muhabir Sirketlerinden tahsilat

o Diger seceneklerinden biri bildirilecektir.

c) Acik Hesap Tahsilat islemleri igin “Tahsilat Durumu” bilgisi olarak,

e Tahsil Edildi
e Tahsil Bekleniyor degerlerinin girilmesi gerekmektedir.

d) Misteri Odeme” ve “Borglu Odeme” secenekleri ile yapilan tahsilat bildirimlerinde kimlik bilgileri
bildirilmeyecek olup, “Miisteri Odeme” seceneginde devirdeki satici bilgisi, “Bor¢clu Odeme” de ise
devirdeki alici bilgisi girilen tahsilat isleminde kaydedilecektir. Diger agik hesap tahsilat sekilleri igin
kimlik bilgileri girisi zorunlu olmayacaktir.

Glincelleme

e) Acik hesap islemlerinin tahsilat durum veya tutarlarinda glincelleme yapilmak istendiginde toplu
ekleme excelinde bulunan “Agik Hesap Referans Numarasi” alaninin doldurulmasina dikkat
edilmelidir. Aksi halde yapilan her giris yeni bir tahsilat islemi olarak sisteme kaydedilecektir.

Son Hiitkiimler

Madde 17

Uygulama esaslari ile ilgili teknik detaylar Teknik Dokiimanda, uygulama ile ilgili detaylar Kullanim
Kilavuzunda belirtilmistir. Bu dokiimanlara MFKS Giris Ekranindan (http://www.fkb.org.tr/merkezi-fatura-
kaydi/) adresinden erisilebilir.
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